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Formanden og sekretariatet

§ 1. Formanden for Jernbanenavnet leder naevnets mgder og tilrettelaegger,
efter indstilling fra sekretariatet, naevnets arbejde, fastlaegger tid, sted samt
dagsorden for naevhsmgderne. Med bistand fra sekretariatet sgrger
formanden for udfgrelsen af naevnets beslutninger.

Stk. 2. Formanden bistas af et selvstaendigt sekretariat, som benytter
Trafikstyrelsens kontorfaciliterer. Sekretariatet udfgrer sit arbejde under
instruktion fra naevnsformanden.

Stk. 3. Formanden kan bemyndige sekretariatet til at handle pd sine vegne.

Stedfortraader

§ 2. 1 tilfeelde af formandens fraveer, varetager en af formandens udpeget
stedfortraeder formandens opgaver, jf. § 16, i bekendtggrelsen om
Jernbanenaevnet. Jernbanensevnets andre medlemmer kan udpeges som
stedfortraedere.

Stk. 2. Safremt formanden er forhindret, og ingen stedfortraeder er udpeget,
beslutter naevnet ved simpelt stemmeflertal, hvilket naevhsmedlem, der under
fraveeret skal varetage funktionen som formand.

Neevnsmgder, m.v.

§ 3. Sager drgftes pa neevnsmgader, der afholdes med ca. 5 planlagte
ordinaere naevnsmgder om aret, der s vidt muligt placeres pa faste
mgdedage fordelt jaevnt ud over kalenderaret. Derudover indkaldes til
ekstraordinaere naevnsmgder, nar der er behov herfor.

Stk. 2. Neevnsmgder afholdes som hovedregel ved fysisk fremmgde. Efter
behov kan naevnsmgder dog afholdes virtuelt (videomgde). I saerligt hastende
tilfaelde kan formanden dog beslutte, at en sag undtagelsesvist behandles af
naevnet pa skriftligt grundlag.

Stk. 3. Materiale, der skal drgftes pd et naevnsmgde samt indkaldelse og en
dagsorden for mgdet, sendes elektronisk til de neevnsmedlemmer, der skal
deltage i mgdet, senest 5 hverdage fgr mgdets afholdelse. Dagsordenen skal
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sa vidt muligt indeholde angivelse af de sager, der skal behandles, og s3 vidt
muligt veere vedlagt det materiale, der er ngdvendigt til behandling af
sagerne. Ved enkelte sager af hastende karakter kan formanden tillade, at
navnet indkaldes med kortere varsel, samt at dagsorden og materiale sendes
med kortere varsel.

Stk. 4. S3fremt der er tale om materiale af saerlig fortrolig karakter, kan
formanden bestemme, at det pagaeldende materiale eller dele heraf forst
omdeles pa mgdet og tilbageleveres ved mgdets slutning.

Stk. 5. Som faste punkter pa dagsordenen for naevnets mgder indgar:
a) Om naevnet er lovligt indkaldt, jf. stk. 2-3.

b) Om enkelte medlemmer er inhabile, jf. § 5, og at der for
medlemmerne foreligger underskrevne habilitetserklaeringer, jf. § 6.

c) Om navnet er beslutningsdygtigt, jf. bekendtggrelsen om
Jernbanenavnet § 14, stk. 2, og § 22, stk. 1.

d) Godkendelse af dagsorden.
e) Godkendelse af referat fra forrige made.
f) Sager til drgftelse, beslutning og/eller afggrelse.

g) Meddelelser fra formanden. S&fremt formanden f.eks. har truffet
afggrelser eller beslutninger pa naevnets vegne, jf. §§ 8-10 og § 15,
eller f.eks. har afgivet hgringssvar pa naevnets vegne, jf. § 7, indgar
beretninger herom bl.a. under dette punkt pd dagsordenen for det
efterfglgende naevnsmgde.

h) Meddelelser fra sekretariatet. Herunder kan eksempelvis indgd
orientering fra deltagelsen i internationalt samarbejde, jf. § 24 i
bekendtggrelsen om Jernbanenaevnet, samt orientering om nye sager
og/eller modtagne henvendelser af betydning for navnets
virksomhed.

Stk. 6. Et naevnsmedlem, der er forhindret i at deltage i et neevhsmgde, skal
give formanden og sekretariatet meddelelse herom hurtigst muligt.

Stk. 7. Suppleanter indkaldes og deltager kun i behandlingen af sager, i det
omfang, medlemmer matte veere forhindret i at deltage.

Stk. 8. Indlzeg fra parter i sager, som behandles af naevnet, skal som
udgangspunkt afgives skriftligt og naevnets mgder er ikke offentligt
tilgeengelige. Formanden afggr, hvorvidt eventuelle begaeringer fra parter om
foretraede for naevnet med henblik pd afgivelse af korte supplerende
mundtlige indlaeg, skal imgdekommes. Formanden fastsaetter i givet fald
tidspunktet og betingelserne for et sddant foretraede for naevnet.
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§ 4. Formanden og sekretariatet sgrger for, at der udarbejdes referat af
naevnets mgder, hvoraf fremgar:

a) Tid og sted for mgdet.

b) Hvilke naevnsmedlemmer, der har veeret til stede p% mgadet eller
deltaget pd anden made.

c) Hvilke andre personer, der har veeret til stede pa mgdet, herunder
hvem der har veeret referent.

d) Naevnets beslutninger og stemmeafgivning i relation til formandens
indstillinger under de enkelte punkter pd dagsordenen.

e) Navnets begrundelse for de enkelte afggrelser og beslutninger i det
omfang begrundelserne afviger fra formandens udkast og indstillinger.

f) Andre forhold, som et neevhsmedlem gnsker tilfgrt referatet, herunder
f.eks. vedrgrende uenighed om en afggrelse eller en beslutning.

Stk. 2. Referatudkast udsendes til naeevnsmedlemmernes eventuelle
bemaerkninger senest 10 hverdage efter mgdet. Indsigelser imod gengivelsen
af en afggrelse eller beslutning fra de naevnsmedlemmer, der har deltaget i
mgdet, fremsendes til formanden og sekretariatet senest 5 hverdage efter
modtagelsen af referatudkastet. Eventuelt revideret referatudkast udsendes
hurtigst muligt herefter. Referatet godkendes pa det efterfglgende
naevnsmgde.

Stk. 3. Formanden og sekretariatet sgrger for, at naevnets afggrelser,
beslutninger, vejledende udtalelser mv. udsendes til sagens parter samt
eventuelle bergrte myndigheder snarest muligt efter, at afggrelse er truffet.

Stk. 4. Formanden kan til enhver tid berigtige abenlyse skrivefejl samt
dernaest fejl eller forglemmelser, der alene vedrgrer afggrelsens,
beslutningens eller den vejledende udtalelses form. Den berigtigede afggrelse
myv. traeder i stedet for den oprindelige.

Seerligt om habilitet

§ 5. Naevnsmedlemmer ma ikke medvirke ved behandlingen og/eller
afggrelsen af en sag, sdfremt vedkommende er inhabil, jf. bestemmelserne i
forvaltningslovens kapitel 2 om inhabilitet samt § 11 i bekendtggrelsen om
Jernbanenaevnet.

Stk. 2. Et naevnsmedlem, der er bekendt med forhold, som kan have
betydning for, om vedkommende er inhabil, skal snarest muligt underrette
formanden herom inden deltagelsen i sagens behandling med henblik pd
eventuel indkaldelse af en suppleant.

Stk. 3. Spgrgsmal om, hvorvidt et naevnsmedlem skal anses for inhabil i en
given sag, afggres af naevnet efter indstilling fra formanden, dog uden at
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medlemmet deltager i behandlingen og afggrelsen af spgrgsmalet om dennes
inhabilitet.

Seerligt om loyalitets- og interesseerklaeringer

§ 6. Loyalitets- og interesseerklaeringer, jf. bekendtggrelsen om
Jernbanenaevnet § 11, stk. 2, udfyldes og underskrives af
navnsmedlemmerne, jf. bilag 1 til naerveerende forretningsorden.

Stk. 2. Udfyldte og underskrevne erklaeringer, jf. stk. 1, fremsendes til
sekretariatet efter udpegningen som naevnsmedlem og senest 10 hverdage
fgr det fgrste nsevnsmgde, som naevnsmedlemmet deltager i.

Stk. 3. Erklzeringer, jf. stk. 1, udfyldes, underskrives og fremsendes p3 ny til
sekretariatet senest 1 ar efter den senest underskrevne erklaering og ved
ndringer af de forhold, som er omhandlet i erkleeringen, jf. bilag 1, punkt
2.1-2.9.

Besvarelse af hgringer

§ 7. Ved modtagelse af hgringsudkast til nye regler inden for
Jernbanenaevnets myndighedsomrader beslutter formanden, hvorvidt der bgr
afgives hgringssvar, ligesom formanden i givet fald sgrger for at udforme
hgringssvar.

Stk. 2. Safremt hgringsudkast vedrgrer nye regler, som aendrer
Jernbanenavnets kompetenceomrader, organisationsforhold og/eller
befajelser afgives sd vidt muligt hgringssvar, efter skriftlig forelaeggelse af
udkast til hgringssvar for naevnsmedlemmerne til eventuelle bemaerkninger.

Seerligt om klagesager

§ 8. Formanden paser i forbindelse med modtagelsen af en klage, at de
formelle betingelser for indgivelse af klage til naevnet er opfyldte. Formanden
kan pa naevnets vegne:

1) Afvise klager, hvis klagefristen er overskredet, hvis klagegebyret ikke
betales inden en af formanden fastsat frist eller hvis klager ikke er
klageberettiget.

2) Afggre, om en klage eventuelt undtagelsesvist skal tages under
behandling, uanset overskridelse af klagefristen.

3) Afggre, hvorvidt en klage, nar der foreligger saerlige forhold, skal
tillzegges opsaettende virkning.
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§ 9. Under behandlingen af en klagesag kan formanden pa naevnets vegne
treeffe beslutninger og afggrelser af procesledende karakter, som efter
formandens vurdering ikke giver anledning til tvivl, herunder i forhold til
spgrgsmal om:

1) Aktindsigt og partshgring.

2) Udseaettelse af frister fastsat af naevnet ved modtagelse af
anmodninger herom.

3) @vrige spergsmal af procesledende karakter.

§ 10. Formanden kan p& naevnets vegne traeffe afggrelse i klagesager, som
efter formandens vurdering er af mindre vaesentlig betydning og ikke giver
anledning til tvivl, herunder for s3 vidt angar:

1) Spgrgsmal om genoptagelse af allerede afgjorte sager ved modtagelse
af anmodninger herom.

2) Afggrelser, som ligger inden for rammerne af tidligere afggrelse(r)
truffet af naevnet.

3) Afvisning af klager, som ikke er omfattet af haevnets kompetence.

§ 11. Formanden underretter naevnet om modtagne klager, herunder om
eventuelle beslutninger efter bekendtggrelsen om Jernbanenzevnet § 14, stk.
1-2, om, at enkelte sager alene skal behandles af et begraenset antal
naevnsmedlemmer.

Stk. 2. Formanden kan, indtil sagen har vaeret drgftet p% et neevnsmade,
&ndre beslutningen om, hvem der skal deltage i afggrelsen af sagen,
herunder i tilfaelde af inhabilitet, sygdom eller andre hindringer.

§ 12. Formanden varetager, i samarbejde med sekretariatet, pa naevnets
vegne sagens oplysning og kan i den anledning foretage almindelige
sagsbehandlingsskridt herunder blandt andet anmode om udlevering af
oplysninger.

§ 13. Nar sagen er forberedt til afggrelse, forelaegger formanden sagen med
et afggrelsesudkast for naevnet pa et naevnsmgde. Formanden kan, nar de
konkrete omstaendigheder taler derfor, stille forslag om, at sagen afggres
alene pa skriftligt grundlag i overensstemmelse med et samtidigt fremsendt
afggrelsesudkast uden afholdelse af mgde. Et naevnsmedlem kan dog
forlange, at sagen skal behandles pa et mgde.
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Seerligt om tilsynssager

§ 14. Med jaevne mellemrum og som udgangspunkt mindst hvert andet ar
afgiver formanden efter oplaeg fra sekretariatet forslag til naevnet om mulige
tilsynsemner med indstilling om prioritering blandt disse.

Stk. 2. Modtager formanden eller sekretariatet oplysninger om forhold, der
efter formandens opfattelse kan danne grundlag for en tilsynssag, underretter
formanden nzevnets medlemmer herom med indstilling om, hvorvidt og i givet
fald hvorledes der bgr indledes en tilsynssag.

Stk. 3. Neevnets medlemmer kan i gvrigt hver iseer anmode om, at bestemte
mulige tilsynsemner saettes pa dagsordenen til drgftelse pa et naevnsmegde og
at naevnet traeffer beslutning om, hvorvidt dette giver grundlag for at indlede
tilsynssag(er). Anmodninger herom sendes til formanden og sekretariatet

snarest muligt og senest 10 hverdage forud for det pagaeldende naevnsmgde.

§ 15. Under behandlingen af en tilsynssag kan formanden pa naevnets vegne
treeffe beslutninger og afggrelser af procesledende karakter, som efter
formandens vurdering ikke giver anledning til tvivl.

Stk. 2. Formanden kan pa naevnets vegne afggre spgrgsmal om genoptagelse
af afsluttede tilsynssager, som efter formandens vurdering ikke giver
anledning til tvivl.

Searligt om samarbejde mellem Jernbanenaevnet og Trafikstyrelsen

§ 16. Formanden indgar pd naevnets vegne en samarbejdsaftale med Trafik-
styrelsen om udveksling af informationer og samarbejde for at forhindre en
skadelig indvirkning pa konkurrencen eller sikkerheden p& jernbanemarkedet,
jf. § 23, stk. 1-4, i bekendtggrelsen om Jernbanenavnet.

Stk. 2. Med bistand fra sekretariatet sgrger formanden for, at udkast til
naevnets arlige anbefalinger til Trafikstyrelsen vedrgrende emner der kan
pavirke konkurrencen pd markedet, behandles pa et naevnsmegde, if. § 23,
stk. 2, i bekendtggrelsen om Jernbanenaevnet.

Stk. 3. Med bistand fra sekretariatet sgrger formanden for, at anbefalingerne
efter bekendtggrelsen om Jernbanenavnet § 23, stk. 4, gives til

Trafikstyrelsen i forbindelse med naevnets arlige afgivelse af arsberetning, og
senest den 30. april, jf. § 23, stk. 2, i bekendtggrelsen om Jernbanenzevnet.

Stk. 4. Formanden drager omsorg for, at anbefalinger fra Trafikstyrelsen til
Jernbanenaevnet vedrgrende emner, der kan pavirke sikkerheden, behandles
pa et nevnsmade.

Stk. 5. P& et naevnsmgde traeffes begrundede beslutninger, safremt naevnet
ikke fglger anbefalingerne fra Trafikstyrelsen, jf. § 23, stk. 3, i
bekendtggrelsen om Jernbanenavnet.
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Seerligt om samarbejdet mellem Jernbanensevnet og andre tilsynsorganer

§ 17. Sekretariatet varetager p% naevnets vegne Jernbanenavnets
samarbejde med andre tilsynsorganer, jf. § 24, i bekendtggrelsen om
Jernbanenaevnet. Sekretariatet underretter Igbende formanden om
samarbejdet. Formanden beslutter, hvorvidt spgrgsmal i forbindelse med det
internationale samarbejde skal foreleegges for naevnet.

Stk. 2. Til sikring af samarbejdet mellem tilsynsorganerne i tilfaelde af klager
vedrgrende internationale kanaler og international jernbanetransport, jf.
bekendtggrelsen om Jernbanenavnet, § 24, stk. 2, er der indg%et
samarbejdsaftale mellem Jernbanenaevnet og de gvrige tilsynsorganer inden
for den internationale korridor, hvori Danmark deltager, jf.
jernbanegodsforordningens artikel 20. Formanden kan p& navnets vegne
indga aftaler om aendringer af samarbejdsaftalen.

Tavshedspligt

§ 18. Jernbanenaevnets medlemmer har tavshedspligt om oplysninger, som
de bliver bekendt med i forbindelse med naevnets virksomhed, jf.
forvaltningslovens § 27. Materiale udsendt af sekretariatet til brug for
behandlingen af sager for naevnet er som udgangspunkt internt og fortroligt.
Eventuelle anmodninger om aktindsigt heri henvises til formanden. Nzaevnets
medlemmer udtaler sig ikke offentligt om indholdet af en afggrelse eller
vejledende udtalelse, fgr denne er meddelt til sagens parter. Kontakten til
medierne varetages af formanden, medmindre andet konkret aftales.

Arsberetning

§ 19. Jernbanenavnet afgiver senest den 30. april hvert &r en beretning om
dets virksomhed i det forgangne kalenderdr herunder med overordnet
gengivelse af naevnets afggrelser, beslutninger og vejledende udtalelser samt
med henvisninger til sagsnumre, hvorunder de enkelte afggrelser og
vejledende udtalelser kan identificeres p& naevnets hjemmeside.

Stk. 2. Med bistand fra sekretariatet sgrger formanden for, at der sendes et
udkast til &rsberetning til naevnets medlemmer. Naevnet vedtager

o . o . o . .
arsberetningen pa et naevhsmgde. Den endelige arsberetning offentligggres
pa naevnets hjemmeside.

Stk. 3. Arsberetningen skal indeholde en vurdering af, om markederne for
jernbanetransportydelser fungerer efter hensigten. Hvor dette ikke er
tilfeeldet, skal rsberetningen angive eventuelle forslag til afhjaelpning heraf.
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Ikrafttraeden og offentliggarelse

§ 20. Neervaerende forretningsorden traeder i kraft den 1. maj 2022, hvor
naevnets forretningsorden af 4. marts 2016 samtidigt ophaeves.

Stk. 2. Forretningsordenen offentligggres pa Jernbanenavnets hjemmeside.

P& Jernbanenaevnets vegne

Lene Sigvardt

Naevnsformand

BILAG:

Bilag 1: Skabelon for nsevnsmedlemmernes loyalitets- og
interesseerklaeringer

Side 8 (10)

28. april 2022



BILAG 1

til forretningsorden for Jernbanenavnet af 1. maj 2022

Loyalitets- og interesseerklaering for medlemmer af Jernbanenaevnet

1.0

Personoplysninger

1.1

Navn

1.2

Titel

1.3

Arbejdsplads/ firma/ institution

1.4

Dato for udpegning som
suppleant/medlem af Jernbanenaevnet

2.0

afgiver vejledende udtalelse.

Neaervaerende skema skal udfyldes og underskrives forud for deltagelsen i
Jernbanenaevnets behandling af sager, hvori naevnet traeffer afggrelse eller

2.1

Jeg ejer aktier, anparter, andele | Ja

Hvis ja, hvilke:

eller lignende i en eller flere
virksomheder, for hvilke
Jernbanenavnet har kompetence | Nej
til at treeffe afggrelser og/eller
afgive vejledende udtalelser.

2.2

Jeg sidder eller har inden for de Ja

Hvis ja, hvilke virksomheder og i hvilke

sidste 5 ar siddet i bestyrelsen,
direktionen eller lignende i en
eller flere virksomheder, for
hvilke Jernbanenzevnet har Nej
kompetence til at traeffe
afggrelser og/eller afgive
vejledende udtalelser.

perioder har udpegningen til hver

enkelt funktion vaere gaeldende:

2.3

Jeg har inden for de sidste 5 ar Ja

Hvis ja, hvilke og hvilken periode for

veeret ansat i en eller flere
virksomheder, for hvilke
Jernbanenavnet har kompetence | Nej
til at treeffe afggrelser og/eller
afgive vejledende udtalelser.

hver enkelt ansaettelse:

2.4

Jeg har inden for de sidste 5 ar | Ja

Hvis ja, hvilke virksomheder og hvornér

mod betaling udfgrt opgaver for
en eller flere virksomheder, for
hvilke Jernbanenaevnet har
kompetence til at traeffe
afggrelser og/eller afgive
vejledende udtalelser.

Nej

er der for hver
enkelt af de pdgeeldende virksomheder

senest modtaget
betaling:

2.5

Jeg har investeret i at udvikle Ja

Hvis ja, hvilke:

produkter/tjenesteydelser til brug
for den type virksomheder, for
hvilke Jernbanenavnet har
kompetence til at traeffe
afggrelser og/eller afgive
vejledende udtalelser.

Nej

2.6

Jeg har inden for de sidste 5 ar | Ja

Hvis ja, hvilke og hvilke former for

veeret/er i gvrigt tilknyttet en
type af virksomhed med
gkonomisk interesse eller anden
form for interesse (f.eks. en
forening eller en myndighed pd
jernbaneomradet) i den type af
virksomheder, for hvilke
Jernbanensevnet har kompetence
til at treeffe afggrelser og/eller
afgive vejledende udtalelser.

Nej

tilknytning og for hvilke perioder:

2.7

Min zgtefalle, sambo eller andre| Ja

Hvis ja, oplys naermere herom:

i min husstand eller i min

naermeste familie har eller har Nej
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haft en tilknytning som anfgrt i
punkt 2.1 - punkt 2.6 oven for i
relation til en/flere
virksomhed(er), for hvilke(n)
Jernbanenavnet har kompetence
til at treeffe afggrelser og/eller
afgive vejledende udtalelser.

2.8

Modtager din arbejdsplads
gkonomiske bidrag fra
virksomheder, for hvilke
Jernbanenaevnet har kompetence
til at treeffe afggrelser og/eller
afgive vejledende udtalelser?

Ja

Hvis ja, hvilke:

Nej

2.9

Foreligger der i gvrigt
omstaendigheder, som generelt
kan vaere egnet til at vaekke tvivl
om din upartiskhed i forhold til
varetagelsen af opgaverne som

medlem af Jernbanenavnet?

Ja

Hvis ja, hvilke omstaendigheder:

Nej

Hvis ovennavnte forhold andrer sig efter udfaerdigelsen af denne erklaering, underretter
jeg straks naevnsformanden herom, ligesom jeg hurtigst muligt udfylder og underskriver en

ny erklaering.

3.0

Attestation af ovennasvnte oplysninger

3.1

Sted

3.2

Dato

3.3

Underskrift
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